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ALLEGATO N. 3 
 

DESCRIZIONE DELLE FUNZIONALITÀ DEL SISTEMA DI GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI 
(SGID) 

 

 
In riferimento all’articolo 4 del presente manuale, le funzionalità del Sistema di Gestione Informatica dei 
Documenti (SGID) in uso presso il Comune di Roseto degli Abruzzi e le relative modalità operative sono 
dettagliatamente descritte nel Manuale della procedura del protocollo informatico Halley e nelle Note 
Pratiche fornite dalla società Halley Informatica S.r.l. così come viene illustrato nella figura seguente: 

 

Tali documenti sono disponibili per la consultazione o il download, nella loro versione più aggiornata, 
direttamente dalla maschera del Protocollo Informatico del software Halley. Il personale dell'Ente è tenuto a 
consultare la documentazione fornita dal produttore del software per il corretto utilizzo delle funzionalità del 
sistema. 

Il Responsabile della gestione documentale assicura che il personale sia adeguatamente formato sull’utilizzo 
del SGID e che abbia accesso alla documentazione aggiornata. 

 

 
 
 

 


